
 

 

THÔNG BÁO 

TUYỂN DỤNG VỊ TRÍ PHÓ GIÁM ĐỐC 

BAN BẢO HIỂM CON NGƯỜI 

 

Địa điểm làm việc: Trụ sở chính TCTY CP Bảo Minh - 26 Tôn Thất Đạm, P. Nguyễn 

Thái Bình, Q.1, HCM 

Hình thức làm việc: Toàn thời gian 

Mức lương: thỏa thuận theo năng lực ứng viên 

Mô tả công việc:  

- Theo dõi/ giám sát/ thực hiện các công việc xây dựng, nghiên cứu, phát triển 

trình Bộ Tài chính phê chuẩn các quy tắc/ Sản phẩm Bảo hiểm Con người mới. 

- Xây dựng và chuẩn hóa bộ tài liệu ban hành kèm mỗi sản phẩm bao gồm tài 

liệu về quy tắc (Quyết định ban hành quy tắc), tài liệu nghiệp vụ (hướng dẫn 

khai thác/bồi thường, phân cấp khai thác – bồi thường, biểu mẫu, tài liệu đào 

tạo) và tài liệu bán hàng. 

- Thực hiện đào tạo các sản phẩm/nghiệp vụ cho các đơn vị toàn hệ thống khi ban 

hành sản phẩm mới hoặc khi có yêu cầu đào tạo nghiệp vụ theo từng thời kì. 

- Tham mưu/ soạn thảo phân cấp khai thác/ bồi thường cho các đơn vị thành viên. 

- Phụ trách các công việc của bộ phận quản lý khai thác nghiệp vụ BHCN. 

- Chuẩn hóa điều kiện/ điều khoản/ biểu mẫu các sản phẩm bảo hiểm thuộc 

nghiệp vụ Bảo hiểm Con người để có thể đưa vào hệ thống phần mềm. 

- Nghiên cứu, tìm kiếm thông tin nhằm xây dựng và đóng gói sản phẩm chuyên 

biệt kèm các tài liệu bán hàng để hỗ trợ đơn vị kinh doanh. 

- Các công việc liên quan đến đối tác/khách hàng nước ngoài. 

- Công tác kiểm tra tính tuân thủ của đơn vị  thành viên. 

Yêu cầu kinh nghiêm & kỹ năng: 

- Chuyên môn: Tốt nghiệp đại học trở lên (ưu tiên chuyên ngành bảo hiểm, tài 

chính). 

- Kinh nghiệm: Tối thiểu 2 năm kinh nghiệm trong công tác quản lý nghiệp vụ 

BHCN. 

- Tuổi dưới 45 và ưu tiên nữ. 

- Kỹ năng giao tiếp tiếng Anh tốt, có khả năng trao đổi/đàm phán trực tiếp với 

đối tác nước ngoài. 

- Kỹ năng soạn thảo tài liệu giới thiệu/tư vấn bằng tiếng anh tốt. 



 

 

- Kỹ năng làm việc nhóm và tư duy sáng tạo. 

- Khả năng ưu tiên hóa và thực thi công việc một cách hiệu quả trong môi trường 

làm việc áp lực cao. Năng nổ, chủ động cao trong công việc. Đáp ứng áp lực 

công việc. 

 Quyền lợi được hưởng: 

- Môi trường làm việc năng động, thân thiện và có cơ hội thăng tiến. 

- Thưởng Lễ, Tết, lương tháng 13,… 

- Phụ cấp ăn trưa, công tác phí hàng tháng. 

- Cơ hội phát triển: tham gia các khóa đào tạo nâng cao nghiệp vụ chuyên môn, 

hội nghị, hội thảo chuyên ngành. 

- Chế độ bảo hiểm xã hội theo quy định của Nhà nước và Bảo hiểm sức khỏe của 

Bảo Minh dành riêng cho cán bộ nhân viên và người thân. 

- Tham gia các hoạt động xã hội, đoàn thể, team building, party… du lịch, nghỉ 

mát hàng năm 

Hồ sơ ứng tuyển vui lòng gửi email hoặc gửi hồ sơ bản chính về địa chỉ:  

Ms. Bích Loan – Chuyên viên Ban TCNS – Tổng công ty CP Bảo Minh, 26 Tôn 

Thất Đạm, P. Nguyễn Thái Bình, Q.1, TP.HCM. 

SĐT: 0988 702 275 

Email: ntbloan@baominh.com.vn   
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