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QUY CHE

TO CHUC PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018
TONG CONG TY CO PHAN BAO MINH

Cdn cue:

- Ludt Doanh nghiép da duwoc Qué'c hoi meée Cong hoa Xa hdi Chu nghia Viét Nam thong
qua s6 68/2014/QHI 3 ngay 26 thang 11 nim 2014;

- Can cit Diéu I¢ té chirc va hoat dong ciia Téng Céng ty Cé phan Bao Minb.
Nhim dam bao Dai hoi déng cb dong thudng nién nim 2017 cia Téng Cong ty C6 phin
Bao Minh di&n ra thanh cong t6t dep, Hoi ddng quan tri xdy dung Quy ché, nguyén tic lam
viéc, ing xir, biéu quyét trong Pai hdi nhu sau:

L MUC PiCH

- Pam bao trinh tu, nguyén tic ung xir, biéu quyét tai Dai hoi ddng cb dong thuong nién
ciia Téng Cong ty C6 phan Bao Minh dién ra ding quy dinh va thanh céng t6t dep.

- Céc Nghi quyét cia Dai hoi dong cb dong thé hién y chi théng nhit cua Pai hoi cb
dong, dap ung nguyén vong quyén loi ciia c¢b dong va ding phép luat.

II. DOITUQNG VA PHAM VI

- Déi tuong: Tat ca cac cb dong, ngudi dai dién (ngudi duge iy quyén) va khach moi Dai
hoi déng cb dong Tdng Cong ty Cb phin Bao Minh déu phai chip hanh, tuan thu céc quy
dinh tai Quy ché nay, Piéu 1¢ Cong ty va quy dinh hién hanh ctia phap luat.

- Pham vi 4p dung: Quy ché nay dugc sir dung cho viéc t6 chirc Pai hoi dong cd dong
thudng nién nam 2018 ciia Téng Cong ty C6 phan Bio Minh.

IIIL. GIAI THICH THUAT NGU/TU VIET TAT
- BaoMinh:  Tdng Cong ty Cb phan Bao Minh

- Congty: Tbng Céng ty C5 phin Bao Minh
- HBQT: Hbi ddng quan tri

- BKS: Ban Kiém soét

- BTC: Ban tb chirc Pai hoi

- PHDCP: Dai hoi dong c6 dong

- Pai biéu: Cb dong, nguoi dai dién (ngudi dugce ty quyén)



Quy ché Té chitc PHCD thwong nién 2018

NQI DUNG QUY CHE

. Diéu kién tién hanh Dai hdi ddng cb dong

Cudc hop Pai hdi ddng cb doéng dugc tién hanh khi c6 s6 ¢ dong va nhiing dai dién dugc
uy quyén du hop dai dién cho it nhit 65% tdng sb cb phin c6 quyén biéu quyét.

Truong hop khong ¢ du s lugng Pai bidu cén thiét dé t6 chic Pai hoi 1an diu, cude hop
Dai hoi ddng c¢b dong s& duoc triéu tap lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay du
dinh té chirc cudc hop 1an thir nhit. Cudc hop Pai hoi ddng cb dong 14n thir hai nay chi
duoc tién hanh khi c6 thanh vién tham du 14 cac ¢b déng va nhiing dai dién dugc uy quyén
du hop dai dién cho it nhét 51% tdng sb cb phan c6 quyén biéu quyét.

Trudng hop cude hop lan thir hai khéng dugce tién hanh do khong c6 du sé Pai biéu cin
thiét, cudc hop Dai hdi ddng cb dong 14n thir ba c6 thé dugc triéu tap trong vong hai muoi
(20) ngay ké tir ngay du dinh tién hanh cudc hop 1an hai, va trong trudng hop nay cudc
hop Pai hdi déng Cb dong dugc tién hanh khong phu thudc vao sb lugng cb dong hay dai
dién uy quyén tham du va dugc coi 12 hop 18 va c6 quyén quyét dinh tit ca cic van dé ma
Pai hoi ddng cb dong 14n thir nhét c6 thé phé chuén.

. Diéu kién cb dong tham dy Pai hji

Céc cb dong cua Cong ty theo danh sach chdt dén hét ngay 04/04/2018 déu c6 quyén tham
du Dai hoi ddng cb déng. Cb dong c6 thé truc tiép tham dy hodc uy quyén cho dai dién ctia
minh tham dy. Trudng hop c6 nhiu hon mot ngudi dai dién theo ty quyén dugc cir thi phai
xac dinh cu thé s6 cb phan va s6 phiéu bau ctia m&i nguoi dai dién. S6 nguoi dai dién t6i da
ctia mot cb dong 1a 03 ngudi.

. Khach moi tai Pai hoi

La cac chirc danh quan ly cia Cong ty, khach moi, thanh vién trong BTC khong phai 1a ¢
dong Cong ty nhung dugc moi tham du Pai hdi.

Khach moi khong tham gia phét biéu tai Pai hoi (trr trudng hop duoc Chi toa Dai hoi
moi, hodc cé dang ky trudc véi BTC va duge Chu toa Pai hoi ddng v).

. Dai biéu tham du Dai hdi phai tuin thi

Pung gid, trang phuc lich sy, trang trong, gidy td tlly than, ... theo yéu ciu ciia BTC.

Nhan hd so tai liéu phuc vu Dai héi tai bd phan dén tiép trudc hdi trudng Dai hoi.

Cb dong dén mudn c6 quyén diang ky ngay va sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét
ngay tai Dai hoi. Chu toa khong c6 trach nhiém dimg Pai hoi dé cho cé dong dén mudn
dang ky tham du; két qua bidu quyét cac van dé da dugc tién hanh biéu quyét trude khi
Dai biéu d6 dén tham du s& khong bi anh hudng.

Dé dién thoai & ché d6 rung hoic tit may, khi can thi ra bén ngoai dam thoai.

Tuén thu cac quy dinh cia BTC, cua Chu toa diéu hanh Pai hoi.

Trudng hop c6 Pai biéu khong tuan thu nhitng quy dinh vé kiém tra hodc céc bién phép,
quy dinh ndi trén, Chu toa sau khi xem xét mét cach cin trong, ¢6 thé tir chéi hoic truc
xuat Pai biéu n6i trén khéi noi dién ra Dai hi dé dam bao Dai h¢i dién ra mét cach binh
thudng theo chuong trinh ké hoach.
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. Chii toa Pai hoi

Chui tich HDQT sé 1a chu toa diéu hanh Pai hgi. Trudng hop Chi tich ving mit hodc tam
thoi mét kha niang 1am viéc thi cdc thanh vién con lai bAu mdt ngudi trong sé ho lam chu
toa cudc hop; trudong hop khong c6 ngudi c6 thé 1am chu toa thi Trudng Ban Kiém soét
didu khién dé Dai hoi ddng cb dong biu chi toa cudc hop trong sé nhitng ngudi du hop va
ngudi c¢6 sb phiéu bau cao nhét 1am chu toa cude hop.

Nhiém vu va quyén han cta Chu toa:
* Piéu hanh cong viéc ciia Pai hoi theo chuong trinh, quy ché 1am viéc ciia Pai hoi.

* Phan cong, gi6i thiéu dai dién thanh vién HPQT, Ban Téng Giam ddc, Ban Kiém soat
Cong ty trinh bay cac bao cdo tai Pai hoi.

=  Gi6i thiéu thanh phan Poan chu tich dé Pai hoi biéu quyét.

*  Gi6i thiéu thanh phan Ban Thu ky dé Dai hoi biéu quyét.

*  Gi6i thiéu thanh phan Ban kiém phiéu d Pai hdi biéu quyét.

* Hudng din cic Pai biéu thao lun.

* Trinh bay c4c ndi dung va két luan nhimg vén d& cn thiét dé Dai hoi biéu quyét.

* Tra 1di va ghi nhan nhiing vn dé thudc ndi dung chuong trinh da duoc Pai hdi thong qua.

* Phé chuén, ban hanh c4c vin ban, két qua, bién ban, nghi quyét cia Pai héi sau khi két thiic
Pai hoi.

. Ban kiém tra tw cich c6 dong dv Pai hoi.

Ban Kiém tra tu céch cb dong du Dai hoi ddng cb dong do Hoi ddng quan tri quyét dinh.
Ban kiém tra tu cach cé dong du Dai h¢i nhén gifly to cua cd dong hodic ngudi duge ty
quyén dén hop dé kiém tra tinh hop 1¢ va ddi chiéu véi danh séch cb déng c6 quyén du hop
da chét tai thodi diém ngay 02/04/2018; Phéat Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét, Phiéu biu cir
b6 sung thanh vién HDQT va BKS, céc bdo cdo, td trinh va cac tai liéu khéc trude khi Pai
héi chinh thirc duoc tién hanh.

. Thw ky Pai hji

Nhiém vu va quyén han:

*  Ghi chép day du, trung thuc noi dung Dai hoi.

* Tiép nhan phiéu ding ky phét biéu ciia Pai biéu.

* Lap bién ban hop Pai hoi ddng cb déng.

*  Hb trg Chil toa cong bé thdng tin lién quan dén cude hop PHDCP va thong bao dén cac cb
déng theo dung quy dinh phép luat va Diéu 1é Cong ty.

Chu toa va thu ky Dai hoi ddng cb dong c6 quyén thuc hién cc bién phap can thiét dé

diéu khién cudc hop mét cach hop ly, cé trét tu, diung theo chuong trinh da dugc thong

qua va phan 4nh dugc mong mudn ciia da sé ngudi du hop.

. Ban kiém phiéu

Ban kiém phiéu do Chu toa gi6i thiéu (khong qué 03 ngudi) dé Dai hoi thong qua bidu

quyét bing cach gio thé biu quyét.
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9.

10.

Nhiém vu ctia Ban kiém phiéu:

=  Phé bién nguyén tic, thé 1¢, huéng din céch thirc biéu quyét va bau cir bd sung thanh vién
HDQT va BKS.

= Kiém va ghi nhan phiéu biéu quyét va phiéu bau bd sung thanh vién HDQT va BKS, lap
bién ban kiém phiéu va bién ban bau bd sung thanh vién HPQT va BKS, cong bb két qué;
chuyén bién ban cho Chii toa phé chuin két qua biéu quyét va két qua biu bd sung thanh
vién HDQT va BKS.

Phit biéu tai Pai hoi

Pai biéu tham du dai hoi khi mudn phat bidu y kién phai dugc sy ddng y ciia Chu toa Pai

hoi. Pai biéu phét biéu ngin gon va tap trung vao ding nhing ndi dung trong tdm cén trao

dbi, phi hop véi ndi dung chuong trinh da dugc Pai hdi thong qua hodc giri y kién bing

vin ban cho Thu ky dai hoi tdng hop béo cdo Chu toa. Chu toa Pai hoi s& sip xép cho Pai

biéu phat biéu theo thir tw ding ky, ddng thoi giai dap cac thic méc cua Pai biéu tai Dai

héi hodc ghi nhan tra 161 sau biing van ban.

Thé 1¢ biéu quyét tai Pai hji

Cdc quy dinh chung vé biéu quyét

MB&i ¢ phén s& hiru hoic dai dién s hiru ing véi mot don vi biéu quyét.

M&i Dai biéu dén tham du Pai hoi s& dugc Ban té chirc Pai hoi phat:

= Mot (01) “Thé biéu quyét” c6 ghi ma Pai biéu, sb cb phan s hitu va/hoic dai dién, c6
déng dAu treo Cong ty. Phuong thiic ndy ding dé thong qua céc vén d& chung trong Pai hoi
trir cac bao c4o va to trinh tai Pai hoi (trir to trinh danh sach tmg vién HDQT, BKS).

= Mot (01) “Phiéu biéu quyét” c6 ghi ma Pai biéu, s6 c6 phan s& hitu vahodc dai dién, c6
déng déu treo Cong ty ding dé biéu quyét ddi véi cac bao cdo, t& trinh trong Dai hoi.
Phuong thirc nay ding dé thong qua céc bao cdo va to trinh tai Dai hoi.

= Mbt (01) “Phiéu biu bd sung thanh vién HDQT” c6 ghi ma Dai biéu, s6 c6 phan s& hitu
va/hoic dai dién, c6 déng déu treo Cong ty diing dé bd sung thanh vién HDQT cua Cong ty.

= Mot (01) “Phiéu biu bd sung thanh vién BKS” c6 ghi ma Dai biéu, s6 ¢6 phan s¢ hitu
va/hoic dai dién, c6 déng déu treo Cong ty diing dé bd sung thanh vién BKS ctia Cong ty.

Thé thikc bidu quyét.

Ting vén dé duoc dua ra truée Dai hoi thude thAm quyén cia Dai hoi ddng cb dong déu

duge xin y kién theo trinh tu:

Tén thanh (ddng ¥) véi ndi dung vira dugc trinh;

Khéng tan thanh (khong ddng y) véi ndi dung vira duoc trinh;

Khong c6 ¥ kién véi ndi dung vira dugc trinh.

Tht ca c4c vAn dé tai Dai hoi s& dugc biéu quyét thong qua phuong thirc sau:

Phuong thirc gio “Thé bidu quyét”’: M3i Pai biéu dugc phat mot (01) thé biéu quyét. Khi

tién hanh biéu quyét tai Pai hoi, cac dai biéu biéu quyét thi gio phiéu biéu quyét lén cao.

Phuong thirc nay ding dé théng qua cac vin dé chung trong Dai hoi trir cc béo céo va to

trinh tai Pai hdi (trir to trinh danh séch img vién HDQT, BKS).
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11.

Phuong thirc ndp “Phiéu biéu quyét”’: M3i Pai biéu dugc phat mét (01) phiéu biéu quyét
trong d6 ¢6 ba (03) ¥ kién: tan thanh, khong tan thanh, khong c6 y kién véi timg van dé.
Dai biéu s& dénh ddu “X” vao 6 lya chon. Phuong thic nay diing dé théng qua céc bio cdo
va t¢ trinh tai Pai hoi.

Thé I biéu quyét

Ctr 01 (mot) cb phin tvong duong véi mot quyén biéu quyét. Mi Pai biéu tham du dai
dién cho mot hodc nhiéu quyén biéu quyét s& duoc cAp 01 (mot) The biéu quyét va 01 (mdt)
Phiéu bidu quyét.

Tai ngay chét danh sach cb déng (ngay 04/04/2018) tong sb cb phan cua Cong ty la:
91.354.037 ¢b phan tuong duong véi 91.354.037 quyén biéu quyét.

Céc van dé cin 14y biéu quyét tai Pai hdi chi dugc théng qua khi c¢6 s6 C6 dong dai dién it
nhét séu muoi 13m phin trdm (65%) tdng s6 cb phin c6 quyén biéu quyét cia tat ca Cb
doéng du hop chép thuan. Riéng mot s6 truong hop van dé biéu quyét dugc quy dinh tai
muc d, khoan 1, DPiéu 32 Diéu 16 Cong ty thi phai cé su chp thuan ciia C6 dong dai dién it
nh4t bdy muoi 13m phén tram (75%) tdng s Cb phin c6 quyén biéu quyét ciia Bao Minh.
Thé 1¢ biu cie

Viéc bdu bd sung thanh vién Hoi ddng Quan tri va Ban Kiém soét dugc thuc hién theo
phuong thirc biu ddn phiéu, dugc thuc hién theo Quy ché dé ci, bau cir thanh vién Hoi
ddng Quan trj va Ban Kiém soat duoc thong qua tai Dai hoi.

Ghi nhén két qua biéu quyét va két qua bau bd sung thanh viéen HPQT va BKS

Tai Dai hdi, Dai hoi ddng cb dong s& thong qua Ban Kiém phiéu.

Ban Kiém phiéu s& kiém tra s6 phiéu tan thanh, khong tin thanh, khéng c6 y kién cua tirng
ndi dung va chiu trach nhiém ghi nhén va béo cdo két qua kiém phiéu biéu quyét tai Dai
hoi ddng cb dong.

Ban kiém phiéu s& kiém tra s6 phiéu biu bd sung thanh vién HDQT va BKS va chiu trach
nhiém ghi nhén va béo céo két qua bau cir tai Pai hoi ddng cb dong theo Quy ché @ cu,
bau cir thanh vién Hoi ddng Quan tri va Ban Kiém soét.

Phiéu biéu quyét va Phiéu bau cir sau khi kiém s& dugc luu trix theo quy dinh.

THUC HIEN

T4t ca cac Pai biéu, nguoi dai dién, khdch mdi tham du Pai hoi c6 trach nhiém tuan thu
day du cac ndi dung da quy dinh tai quy ché nay, céc quy dinh, ndi quy, quy ché quan 1y
hién hanh cia Cong ty va cac quy dinh phép luét c6 lién quan.

Tt ca céc Dai biéu, ngudi dai dién, khdch mdi tham du Dai hdi ddng cd dong c6 trach
nhiém chép hanh céc quyét dinh cua Chu toa, Ban td chic Pai hoi, néu vi pham tuy theo
muc d6 phai chép thuan cic bién phdp xir ly cua Chu toa Dai hoi tir viéc han ché khoéng
dugc phat biéu, truc xuét ra khoi hdi truong noi dién ra Dai hoi, khong dugc tham gia biéu
quyét, bau cir hoic chuyén sang co quan phap ludt xir Iy theo trinh tu quy dinh ctia phap
luat.
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- Céc ndi dung khong dugc quy dinh chi tiét tai quy ché nay thi théng nhit 4p dung theo
quy dinh tai Diéu 1é Cong ty, Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 va céc van ban hién
hanh c6 lién quan cuia Nha nudc.

Quy ché nay co hi¢u lwe ngay sau khi dwgc Dai hji db‘ng cd dong Cong ty biéu quyét
thong qua.

Noi nhin: TP.HCM, ngay 13 thdang 04 nam 2018
- Cé dong; TM. HQI PONG QUAN TRI
- Luwu Vp. HPQT.
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