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BAO MINH

QUY CHE LAM VIEC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2025
TONG CONG TY CO PHAN BAO MINH
Cin cir:

- Lugt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;

- Ludt Ching khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019 va cdc vin ban dvwdi Ludt kém theo;

- Nghi dinh 155/2020/ND-CP Quy dinh chi tiét thi hanh mét 56 diéu cia Ludt Chimg khodn thong
qua ngay 31/12/2020;

- Diéu 1¢ 16 chirc va hoat dgng Tong Cong ty ¢6 phan Bao Minh ban hanh kém theo Quyét dinh s6
1949/2024-BM/HDQT ngéy 16/10/2024 ciia Chii tich Hpi déng quan tri Tong Cong ty ¢ phdn Bao
Minh,

- Quy ché ngi bo vé quan tri Tong Cong ty ¢6 phan Bdo Minh ban hémh kém theo Quyét dinh s6
2497/2022-BM/HDQT ngay 06/12/2022 ciia Chii tich Héi dong quan tri Téng Cong ty ¢6 phdn Béo
Minh.

Nhim dam béao Dai hoi ddng ¢ dong thuomg nién nim 2025 cia Tng Cong ty C6 phan Bao Minh
dién ra thanh céng t6t dep, Hoi dong quan tri xdy dung quy ché, nguyén téc 1am viée, tmg xir, biéu quyét
trong Pai hoi dé Dai hoi déng cb déng théng qua nhur sau:

Piéu 1. Muc dich:

—  Pam bao trinh tw, nguyén téc img xt, biéu quyét tai Dai hoi dong cd dong thudng nién ciia Tong
Céng ty C4 phin Bao Minh di&n ra dung quy dinh va thanh céng tét dep.

—  Céc nghi quyét cia Dai hi ddng cb dong thé hién ¥ chi théng nhat cia Dai hoi dong ¢d dong,
dap tng nguyén vong quyén lgi clia cb dong va diing phép luét.

Diéu 2. Pdi twgng va pham vi:

- Ddi twgng dp dung: Tét ca céc ¢d dong, ngudi dai dién (ngudi duge iy quyén) ctia cb dong dang
s hitu cd phiéu Téng Céng ty Cé phin Bao Minh va khach mdi tham dy Dai hoi dong c6 dong
thudng nién Téng Cong ty Cd phin Bio Minh déu phai chép hanh, tuén thu cac quy dinh tai Quy
ché nay, Diéu 1é Céng ty va quy dinh hién hanh cta phap luat.

—  Pham vi dp dung: Quy ché nay duge sir dung cho viée té chirc hop PHPCD thudng nién ndm
2025 cua Téng Cong ty C6 phén Bao Minh.

Diéu 3. Giai thich thuft ngir/tir vict tit

- Cong ty . Téng Cong ty C4 phan Bao Minh
- HBQT . Hoi dbng quan tri
v BKS . Ban Kiém soat
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- BPH . Ban Diéu hanh

« BIC . Ban td chirc

- PHPCP . Dai hoi déng cb dong

- Pai biéu . Cb ddng, ngudi dai dién (nguwdi duege iy quyén)

- Hé théng livestream : He¢ théng phat séng video cudc hop PHDCD truc tiép trén website
cudc hop PHBCD www.ezgsm.fpts.com.vn va www.youtube.com

- Dai hai . Cudc hop Pai hoi dong ¢b dong

Pidu 4. Didu ki¢n tién hanh Pai hji dong ¢ dong
Cudc hop PHDCP 1 hop 1¢ néu ¢6 sb Cb déng:

a.  Dai dién cho it nhét sdu muoi lam phén trim (65%) tdng sb C6 phan co quyén biéu quyét
trong lan trigu tép lan dau;

b.  Dai dién cho it nhit nim muoi mét phn trim (51%) tdng sé C4 phén c6 quyén bidu quyét
trong 14n tri¢u tép lan thir hai;

¢.  Khong phu thudc vao sb Cb dong dur hop trong 1an tridu tdp thir ba tro di.

Triéu tdp hop lan thir hai dugc tién hanh trong thoi han ba muoi (30) ngay ké tir ngay cudc hop thir

1 ’

nhét dur dinh khai mac; triéu tap hop lan thir ba dugc tién hanh trong thoi han hai muoi (20) ngay ké
tir ngay cudc hop thir hai du dinh khai mac.

Luwu y: Ty 1€ cb déng dw hop DHDCD theo hinh thirc truc tuyén duoc xac dinh khi dai biéu da thyre
hi¢n “Xdc nhén tham dy PHDCD truc tuyén” tai hé thong bo phiéu dién tir theo quy dinh tai Dicu
5 Quy ché nay.

Piéu 5. Dai biéu tham dy Dai hyi ddng ¢b dong thwdng nién nim 2025

—  Tét ca cb dong cua Cong ty theo danh sach chdt ngay 25/03/2025 déu c6 quyén tham dy PHDCD
tryc tuyén thong qua Hé théng bo phiéu dién tir hodc uy quyén cho nguoi khac tham dy. Dai dién
dugc ty quyén khong nhit thiét phai 1a C6 déng. Trudng hop c6 nhiéu hon moét ngudi dai dién
theo iy quyén duge cir thi phai xac dinh cu thé sb cb phan va s6 phiéu biu cia mdi ngudi dai
dién.

— Khi tham dy truc tuyén, dai biéu luu ¥:

¢ Yéu chu ky thufit: Cd dong cin c6 thiét b dién tir két ndi internet (vi du may vi tinh, may
tinh bang, dién thoai di dong, thiét bj dién tir khac c6 két ndi internet).

e Cich thitc thwe hign: Dai biéu truy cap duong din, ding nhap theo céc thong tin duge cung
cip dé tham dy PHPCD truc tuyén va thuc hién bo phiéu dién tir.

e Cich thirc ghi nhin DPai biéu tham dy Pai hji ddng c¢d déng trye tuyén: Pai biéu duge hé
théng bo phiéu dién tir ghi nhén la tham dy Dai hoi déng ) dong truc tuyén khi Pai biéu thye
hién truy cdp vao hé théng bing cac thong tin truy cép da duge cung cip trong thdng béo moi
hop va da thyc hién “xdc nhiin tham dg PHPCP trye tuyén” tai hé théng bo phiéu dién tur.
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e Thoi gian xdc nhin tham du: 10h00, ngay 22/04/2025

Pidu 6. Khich moi tai Pai hi

La cac chirc danh quan 1y ctia Cong ty, khdch moi, thanh vién trong BTC Dai h¢i khong phai la
¢b dong Cong ty nhung dugc moi tham dy Dai héi.

Khéch moi khong tham gia phat biéu tai Pai hoi (trir truong hop duge Chii toa Dai héi moi, hodc
c6 dang ky trucc véi BTC Dai héi va duge Chu toa Dai hji dé‘ng »).

Piéu 7. Chii toa va Doan chii toa

Poan chi toa gdm 03 ngudi, bao gdm 01 Chil toa va 02 Thanh vién. Chu tich Hoi dong quén tri
la Chu toa Poan va la Chi toa PHPCP hoiic chi tich Hoi ddng quan trj dy quyén cho thanh vién
Hoi déng quan tri khdc lam Chii toa Dai hoi. Cu thé nhu sau:

STT Tén thanh vién Chire vu
1 | Ong Pinh Viét Tung Chi tich HDQT
2 | Ong Vii Anh Tuan TV.HPQT, Téng Gidm dbc
3 | Ong Tran Hiru Tién TV.HDQT doc lap

Trudmg hop Chu tich HDQT ving mit hodc tam thoi mét kha ning 1am viéc thi cdc thanh vién
Hbi déng quan tri con lai bau mot ngudi trong sb ho 1am Chi toa cude hop theo nguyén tic da sb.
Truomg hop khéng bau duge nguodi lam Chu toa, Truéng Ban Kiém soat didu hanh dé Pai hoi
ddng ¢ déng bau Chi toa cude hop trong s nhimng ngudi dy hop va ngudi ¢6 phiéu bau cao nhét
lam Chu toa cudc hop;

Trong cdc trudmg hop khéc, ngudi ky tén tridu tdp hop Dai hoi ddng cd dong sé diéu hanh dé Dai
hoi ddng ¢b dong bau Chu toa cude hop va ngudi ¢d phiéu bau cao nhit duge cir lam Chu toa
cudc hop.

Quyél dinh ciia Chu toa vé trinh tu, thi tuc hodc cac sy kién phat sinh ngoai chuong trinh cua
DHDCD s€& mang tinh phan quyét cao nhét,

Chit toa DHDCD ¢6 thé hoéin hop dai hdi ngay ¢4 trong trudmg hop da c6 dit sb dai biéu can thiét
dén mot thoi diém khac va tai mot dia diém do chu toa quyét dinh ma khéng cin 14y y kién cla
dai hoi néu nhén thdy ring (a) cdc thanh vién tham dyu khong thé ¢6 chd ngdi thudn tién & dia
diém td chire dai hdi, (b) Cac phuong tién thong, tin tai dja diém hop khéng bao dam cho céc cb
d6ng dy hop tham gia, thao ludn va biéu quyét, (c) hanh vi cia nhimg ngum 6 mat lam mét trit
tur hodic c6 kha nang lam mat trdt tu cia cude hop hodc (d) sy tri hodn la can thiét dé cac cong
viéc cua dai hoi dugc tién hanh mét cach hop 1€. Ngoal ra, Chu toa dai hdi c6 thé hoan dai hoi khi

¢6 sur nhét tri hodic yéu ciu cia PHDCD da c6 du s luong dai biéu dyu hop cAn thiét. Thoi gian
hodn téi da khong qué ba ngay ké tir ngay du dinh khai mac dai hdi. Dai hdi hop lai s& chi xem

xét cac cong viée 18 ra da duge giai quyét hop phap tai dai hoi bi tri hoan trude do.

Truong hop chu toa hoan hodc tam dl.n'lb PHPCD trai véi quy dinh néu trén cua Piéu nay,
PHDCD bau mdt ngudi khac trong sb nhimg thanh vién tham dy dé thay thé chu toa didu hanh
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cudc hop cho dén ltic két thiic va tt ca céc nghi quyét dugc thong qua tai cuge hop d6 déu co
hiéu lyc thi hanh.

Chi toa ¢6 quyén thuc hién cac bién phap cn thiét dé diéu khién cudc hop mét cach hop ly, c6
trat tyr, ding theo chuong trinh dé dugc thong qua va phan 4nh dugc mong muén cua da s ngudi

du hop.

Nhiém vu cua Doan chu toa

Piéu khién Pai hoi theo diing ndi dung chuong trinh nghi sy, céc thé 18 quy ché d3 duoc Pai
héi thong qua.

Phén cbng, giGi thiéu dai dién thanh vién HDQT, BKS, BDH Cdng ty trinh bay cac bao cdo
tai Pai hi;

Gidi thiéu thanh phin Ban kiém phiéu dé Dai hoi bidu quyét;

Gi6i thiéu thanh phin Doan chu toa dé Dai hoi biéu quyét (néu c6);

Hudng din Pai hoi thao luén, liy y kién biéu quyét cac van dé nim trong ndi dung chuong
trinh nghi su ctia Pai hdi va cac vén dé cé lién quan trong sudt qua trinh Dai hdi.

Tra 1o va ghi nhén nhimg van dé thude ndi dung chuong trinh déd dwoc Dai hdi thong qua;
Giai quyét cac vén dé nay sinh trong sudt qua trinh Pai Hoi.

Phé chuin, ban hanh céc vin ban, két qua, bién ban, nghj quyét ciia Dai hoi sau khi két thuc
Dai hoi.

Chi toa lam viéc theo nguyén tic tdp trung dan chu va quyét dinh theo da sb.

Didu 8. Ban kiém tra tur cdch dai biéu

Ban kiém tra tu cach dai biéu ciia Dai héi gdm 03 ngudi, bao gdm 01 Trudng ban va 02 thanh
vién, chiu trach nhiém truéc Doan Chu toa, PHPCD vé nhiém vu ctia minh.

Ban kiém tra tu cach dai biéu do Ch toa gidi thiéu cu thé nhu sau:

STT Tén thanh vién Ghi cha
Ong Luong Ngoc Thién Trudng ban
Ba Poan Dang Qui An Thanh vién
Ong Nguyén Puc Hiép Thanh vién
— Nhiém vu:

Nhan gidy t& ctia ¢ déng (néu phat sinh), dbi chiéu kiém tra tinh hop 1 ctia cd doéng tham du
true tuyén.

Béo cdo truéc PHDCD vé két qua kiém tra tu cach ¢ déng trude khi DHDCD chinh thitc
tién hanh.

Phéi hop véi ban kiém phiéu dé huéng din, hd tro va gidm sat bidu quyét.
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Piéu 9. Ban Thu ky Dai hji:

— Ban Thu ky cua Dai hdi bao g(")m 03 ngudi do Chu toa chi dinh, chju trach nhig¢m trude Poan chi
toa, DPHDCP vé nhiém vy cua minh va dudi su diéu hanh ciia Poan chu toa. Cu thé nhur sau:

STT Tén thanh vién Ghi chu
1 Ba Nguyén Minh Phugng Trudng ban
2 Ong Phan Ngoc Théing Thanh vién
3 Ong Nguyén Truong Son Thanh vién
— Nhiém vu:

Tiép nhén, ra soat phiéu ding ky phét biéu cac ¥ kién ctia cic cb dong, chuyén Doan chii toa
quyét dinh;

Ghi chép bién ban hop PHDPCD mét cach déy du, trung thyc toan bd ndi dung di&n bién Pai
Hoi va nhitg vén d& da dugc céc ¢ dong thong qua hogic con luu y tai Dai Hoi.

H3 tro Chu toa cong bé dur thao Bién ban hop Pai Hoi va cac Nghi quyét vé céc vén dé da

dugc thong qua tai Dai Hoi.

Pidu 10. Ban Kiém phiéu

— Ban Kiém phiéu do Chii toa gidi thiéu gdm 03 ngudi, bao gom 01 Trudng Ban va 02 thanh vién.

— Ban Kiém phiéu bao gdm:

STT Tén thanh vién Ghi cha
1 Ong Luong Ngoc Thién Trudng ban
2 Ba Poan Dédng Qui An Thanh vién
3 Ong Nguyén Puc Hiép Thanh vién
—  Nhiém vu:

Ban kiém phiéu phai 1ap Bién ban kiém phiéu va chiu trach nhiém truéc Poan chu toa,
DHDCP khi thuc hién nhiém vu ctia minh.

Xéc dinh chinh xéc két qua biéu quyét vé timg vén dé xin biéu quyét tai Dai hoi.

Nhanh chéng théng bao két qua biéu quyét cho thu ky.

Xem xét va bdo cdo Dai hoi nhimg truomg hop vi pham thé 1& biéu quyét hogic don thu khiéu

nai vé két qua biéu quyét.

Pitu 11. Thao luin tai Pai hji

1. Nguyén tc:

Viéc thao luan chi dugc thyc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi cac vén dé trinh bay

trong chuong trinh ndi dung PHDCD;

—  Chi c6 Dai bidu méi duge tham gia thao lufin;
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— Dai biéu cé v kién dang ky ndi dung thao ludn theo hinh thirc quy dinh nhu sau:

e Dai biéuco thé dat cau hoi tai myc Thao ludn trong giao dién tham du dai hi truc tuyén tai
duomg link www.ezgsm.fpts.com.vn hoéc giri email vé dia chi: nmphuong@baominh.com.vn
(trude gid thao ludn). (Cdce cdu héi la hop 18 khi dwge gici tie email da ddng ky trong danh
sdch cé dong do Téng Cong ty Lueu ky va Bii trie Chitng khodn Viét Nam cung cdp hodc email
do Cé déng da ding ky théng tin trong Gidy dang ky dw hop hodc ity quyén da dugc giti ban
cung vé Céng ty).

e Ban Thu ky s& séip xép cac ngi dung cau hoi cua Dai biéu va chuyén Ién cho Chu toa.

2. Giai dép y kién cua céc Pai biéu:

— Trén co s& Phiéu dat cAu hoi ciia Dai biéu, Chi toa hogic thanh vién do Chu toa chi dinh sg giai
dépy kién Dai biéu;

— Trudng hop do gidi han vé thoi gian td chirc, cac cau hoi chua duge tréa 1o truc tiép tai Dai hoi

s& duoc Cong ty tra 101 bang céc hinh thire khac.

Pidu 12. Biéu quyét/Bau cir tai Dai hji
1. Nguyén tic:

Tét ca cac van dé trong chuong trinh va néi dung hop cta Dai hoi déu phai dugc PHPCD thao

ludin va biéu quyét cong khai. Dai biéu c6 thé lwa chon bo phiéu bing cach bo phiéu din tir tai

dudng link: www.ezgsm.fpts.com.vn
2. Bo phiéu dién tir:
—  Céch thitc bo phiéu biéu quyét:

e Dai biu chon lura mét trong ba phurong an biéu quyét “Tdn thanh”, “Khong tdn thanh” hoic
“Khéng co y kién” vé&i mdi vAn dé dugc dua ra biéu quyét tai Pai hoi da duoc cai dat tai hé
théng bo phiéu dién tir.

o Sau d6, Pai biéu tién hanh x4c nhén biéu quyét dé hé théng bo phiéu dién tir ghi nhén két qua.

—  Céch thire bo phiéu bau cir (quy dinh cu thé tai Quy ché dé cir, tmg ctr, bau cir bd sung thanh vién
Hoi ddng quan tri nhiém ky 2024 — 2029 cua Téng Céng Ty C6 Phan Bao Minh)

— M0t sé quy dinh khéc khi thyc hién bé phiéu dién tir:

e Trudng hop Dai biéu khéng thyc hién hét céc vén dé biéu quyét, bau cir theo ndi dung chuong
trinh Pai héi thi cac vin dé chua duge biéu quyét, bau cir duge xem nhu Dai biéu khong tién
hanh b6 phiéu bidu quyét vin dé dé.

e Trong trudng hop phét sinh cac van dé ngoai chuong trinh dai hdi da giri, Dai biéu c6 thé biéu
quyét, bau cir bé sung. Néu Dai biéu khong thuc hién biéu quyét, biu cir véi nhimg van dé
phét sinh thi xem nhu Dai biéu khong tién hanh bo phiéu biéu quyét, bau cir vin dé phat sinh
do.

* Dai biéu c6 thé thay ddi két qua biéu quyét, biu cir (nhung khong thé huy két qua bidu quyét,
bau cir ); bao gdm ca két qua biéu quyét, biu cir bd sung nhitng vin dé phat sinh ngoai chuong
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trinh Dai hoi. Hé théng truc tuyén chi ghi nhan kiém phiéu dbi voi két qua biéu quyét, bau cir
cubi cung tai thori diém két thic bo phidu dién tir ctia timg dot kiém phiéu duoc quy dinh trong

quy ché lam viéc cua dai hoi.
— Thoi gian bo phiéu dién tir dugce quy dinh cu thé nhu sau:

e Noi dung bidu quyét 1n thir 01 (gém Chwong trinh Dai hoi; Quy ché lam viéc tai Dai hji;
Quy ché dé cir, vmg cir, bdu cr bé sung thanh vién Hpi dong quan tri nhiém ky 2024 — 2029;
Théng qua nhén sw Pai hoi) Dai biéu thue hién biéu quyét tr 10h00 ngay 24/04/2025 dén
truée khi BTC thong bao két thic thoi gian bo phiéu cac ndi dung bidu quyét lan th 01,

e Noi dung biéu quyét 02 (gém cdc Béo cdo, Té: trinh Dai héi) Dai bidu thyc hién biéu quyét tir
10h00 ngdy 24/04/2025 dén trude khi BTC théng béo két thuc thai gian bo phiéu cac noi dung
bidu quyét 1an thi 02.

e Noi dung Biu cir: Dai biéu thye hién bau cir tir 10h00 ngay 24/04/2025 dén trude khi Dai hoi
thong qua céc ndi dung bau cir.

o Noi dung biéu quyét 03 (Thing qua Bién ban va Nghi quyét Dai hoi dong ¢6 déng): Pai biéu
thue hién bidu quyét tir 10n00 ngay 24/04/2025 dén trude khi BTC thong béo keét thuc thoi
gian bo phiéu cac ndi dung biéu quyét lan thir 03.

e Dai biéu co thé truy cap hé théng bo phiéu dién tir va thyc hién bo phiéu 24 gi® trong ngay va
07 ngdy trong tudin trir truong hop béo tri h¢ théng hodc ly do khdc ndm ngoai tim kiém soét
ctia Cong ty. Két thic thoi gian bo phiéu, hé théng khong ghi nhan thém két qua bo phiéu dién
tir tir Dai biéu.

3. Thé I¢ biéu quyét:

- Cu 01 (mgt) b phﬁn tuong duong voi mot quyén biéu quyét. M&i dai biéu tham dur dai dién cho

mét hodic nhidu quyén biéu quyét.

— Tai ngay chbt danh sach c6 dong (ngay 25/03/2025) tong s6 ¢ phan co quyén biéu quyét ctia
Cong ty la: 132.642.818 cb phén tuong duong vai 132.642.818 quyén biéu quyét.

—  Céc vAn dé can 14y biéu quyét tai Dai hoi chi duoc thong qua khi c6 s6 Cb dong dai dién it nhit
séu muoi 14m phin trdm (65%) tong sb phiéu biu ciia cée ¢b dong cé quyén biéu quyét c6 mat
truc tlep hodc théng qua dai dién duoc uy quyén cé mit tai cudc hop Dai héi déng cb dbng. Riéng
mot sé trudmg hop vén dé bidu quyét duge quy dinh tai diém d Khoan 1 Diéu 32 Diéu 1¢ Céng ty
can phai c6 sy chap thuan cia C6 dong dai dién it nhét bay muoi lim phan tram (75%) tdng sb
phiéu bau ciia cac cd dong co quyén biéu quyét c6 mit truc tiép hoic théng qua dai dién duge uy
quyén c6 mit tai cudc hop Dai hoi ddng cb dong.

4. Ghi nhan két qua biéu quyét/ Biu ctr

Ban Kiém phiéu s& kiém tra, tdng hop va bao cao Chi toa két qua kiém phiéu cta timg van dé
biéu quyét va bau cir theo ndi dung chuong trinh dai héi. Két qua kiém phiéu s& dugc Chu toa

cong bb ngay trude khi bé mac cudc hop.
Pidu 13. Biu cir b sung thanh vién HPQT
Viéc bdu cir bd sung thanh vién HDQT phai dugc thyc hién theo Quy ché dé ct, img ci, biu cir bd
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sung thanh vién Hji ddng quan trj nhiém ky 2024 — 2029 va dugc Dai hdi ddng cb dong biéu quyét
théng qua tai dai hoi.

Pidu 14. Bién ban, Nghi Quyét hop Dai hdi ddng cd dong

Tht ca céc ndi dung tai Dai hoi dong cb dong phai duge Thu ky Dai Hoi ghi vao Bién ban hop Dai
hoi ddng cb dong. Bién ban hop Dai hdi ddng cd dong phai duge doc va thong qua trude khi bé mac
Dai hoi.

Piéu 15. Thi hanh Quy ché

Quy ché té chirc nay duoc doc céng khai truée Dai hoi ddng cd dong thuong nién nam 2025 va cb
hiéu lyc thi hanh ngay khi Pai hoi ddng cd dong cua Téng Cong ty C6 phan Bao Minh biéu quyét
thong qua.

Cb dong, dai dién theo uy quyén va khach moi vi pham Quy ché nay thi tity theo mure d6 cu thé Poan
cht toa s& xem xét va ¢é hinh thirc xir Iy theo Piéu & Cong ty va Luét Doanh nghiép.

Quy ché nay cé hiéu luc ngay sau khi dwge Dai hji déng cé dong Céng ty biéu quyét thong qua

Noi nhédn: &

- PHPCD;
- TV HPQT, BDH, BKS;

- Luu: VT, Thu ky.
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